V skladu s 27. ¢lenom Statuta in Poslovnikom kakovosti Visoke gospodarske Sole in v skladu s 27. ¢lenom
Statuta in Poslovnika kakovosti Visoke Sole za proizvodno inZenirstvo, je Senat Visoke gospodarske Sole v
Celju, na svoji 6. seji, dne 26. 6. 2012 in 9. seji, dne 28. 1. 2013 ter Senat Visoke Sole za proizvodno
inZenirstvo na 16. seji, dne 17. 6. 2014 sprejel

PRAVILNIK O IZVEDBI STUDENTSKE ANKETE

I.  SPLOSNO
1. clen
(vsebina pravilnika)

Pravilnik o izvedbi Studentske ankete ureja in doloca namen, cilje in vsebino Studentske ankete, nacin in
potek izvedbe anketiranja, obdelavo, posredovanje in uporabo pridobljenih podatkov, dokumentacijo ter
tajnost in hranjenje podatkov na Visoki Soli za proizvodno inZenirstvo (v nadaljevanju VSPI).

2. Clen
(nevtralna slovni¢na oblika)

V tem pravilniku uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot nevtralni za moske in
Zenske.

I1. NAMEN, CILJI IN VSEBINA ANKETE

3. Clen
(namen Studentske ankete)

Studentska anketa se izvaja z namenom pridobivanja mnenj &tudentov glede:
- pedagoskega dela visokosolskih uciteljev in drugih sodelavcev Sole;
- dela strokovnih sluzb Sole in vodstva;
- Studijskega programa, njegove organizacije in izvedbe;
- splosnih pogojev Studija;
- prostorskih in materialnih pogojev.

4. Clen
(cilji Studentske ankete)

Cilji Studentske ankete so:
- ugotavljanje in odpravljanje morebitnih pomanjkljivosti pri pedagoskem in strokovnem delu;
- pridobljene rezultate uporabiti za nenehno izboljSevanje kakovosti pedagoskega in strokovnega dela
ter pogojev Studija;
- zagotavljanje kakovosti Studijskega programa, njegove organizacije in izvedbe;
- pridobiti osnovo za mnenje Studentskega sveta o pedagoskem delu uciteljev in sodelavcev v
postopkih izvolitve v naziv.

5. Clen
(vsebina Studentske ankete)

VSPI uporablja enotne anketne vprasalnike, katerih sestavni del so tudi navodila za izpolnjevanje. Anketne
vprasalnike in navodila pripravi in potrdi Komisija za kakovost VSPI.



Anketni vpradalnik, ki ga Student izpolni ob prvem vpisu na VSPI, obsega vprasanja o:
- razlogih za nadaljevanje izobrazevanja,
- prepoznavnosti visoke Sole, y
- razlogih za nadaljnje izobrazevanje in za vpis na VSPI,
- zadovoljstvu s prvimi stiki z visoko Solo,
- zadovoljstvu s predstavitvijo Studija,
- zadovoljstvu z dostopnostjo informacij,
- predlogih v zvezi z nudenjem pomodi, usmerjanju in mentorstvu Studentov.

Anketni vprasalnik o ocenjevanju pedagoskega dela (predavanja, vaje) obsega vprasanja/ocene o:
- izvedbi posameznega predmeta in prakti¢ni uporabnosti pridobljenega znanja,
- kakovosti izvedbe nosilca, izvajalca in drugih visokoSolskih sodelavceyv,
- ustreznosti Studijske literature/gradiv.

Splosni anketni vprasalnik ob zakljucku posameznega Studijskega leta obsega vprasanja/ocene o:
- organizaciji in izvedbi Studijskega programa,
- ustreznosti prostorov in drugih materialnih pogojev,
- kakovosti dela visokosSolskih uciteljev in sodelavcev ter ostalih zaposlenih in vodstva Sole.

Ocenjevalna lestvica je opredeljena v anketnem vprasalniku.

Studenti imajo moznost podati svoja mnenja in predloge.

III. NACIN IZVAJANJA ANKETE

6. Clen
(odgovornost za izvedbo ankete)

Za ustrezno izvedbo anketiranja, analizo in interpretacijo rezultatov ankete v skladu s splosnimi akti je
odgovoren dekan. Le ta pa lahko za konkretni izvedbeni del (za izvedbo in obdelavo podatkov) pooblasti
drugo odgovorno osebo (v nadaljevanju izvajalec ankete), ki je praviloma clan Komisije za kakovost VSPI.

Predsednik komisije za kakovost vsako leto po izvedenem anketiranju poroCa dekanu. Porocilo obsega
izvleCek iz porocila o rezultatih anketiranja iz 12. ¢lena in komentar komisije k pridobljenim rezultatom.
Porocilo za preteklo Studijsko leto komisija posreduje dekanu najkasneje do 30. 9. v teko¢em Studijskem
letu.

7. Clen
(priprava in nacin izvedbe anket)
Anketa se izvaja po zakljuceni izvedbi posameznega sklopa ucne enote.

Za elektronsko anketiranje se uporablja ustrezen spletni racunalniski program, do katerega ima dostop
izvajalec ankete in dekan visoke Sole ali natisnjene anketne pole.

Referat za Studentske zadeve za namen ocenjevanja dela posameznikov, pripravi seznam visokoSolskih
uciteljev in drugih sodelavcev, ki v teko¢em Studijskem letu sodelujejo pri izvedbi Studijskega programa. Na
podlagi tega seznama se anketa vsako Studijsko leto ustrezno pripravi in prilagodi.



Za razposiljanje in zbiranje anket je zadolZen izvajalec ankete v sodelovanju z referatom za Studentske
zadeve. Po izteku roka za izvedbo ankete izvajalec izpolnjene ankete presteje, napiSe zapisnik, natisne
analizo anket ter ravna v skladu z 10. ¢lenom tega pravilnika.

Anketa se izvede vsako Studijsko leto do 15. 9. za tekoce Studijsko leto. Izvede se med rednimi in izrednimi
Studenti vseh letnikov Studijskega programa.

IV. POTEK ANKETIRANJA

8. clen
(pravica do izpolnjevanja anketnega vprasalnika, anketiranci)

Pravico do izpolnjevanja anketnega vprasalnika imajo vsi redni in izredni Studentje Studijskega programa.
Seznam Studentov, ki lahko izpolnjujejo anketo pripravi referat za Studentske zadeve.

Izpolnjevanje anketnega vprasalnika je anonimno in prostovoljno.

Posamezen Student poda mnenje le za tiste visokoSolske ucitelje in sodelavce, pri katerih je poslusal
predavanja oziroma obiskoval vaje. Izpolnjen vprasalnik je veljaven tudi v primeru, ¢e Student poda mnenje
le o nekaterih visokoSolskih uciteljih in sodelavcih oziroma ne odgovarja na vsa, z anketnim vprasalnikom
predvidena vpraSanja oziroma trditve.

Vsak Student lahko le enkrat oceni izvedbo posameznega visokoSolskega ucitelja oziroma sodelavca pri
posameznem predmetu v Studijskem letu.

9. clen
(obvescanje)

Dekan ob zacetku posameznega Studijskega leta na primeren in organiziran nacin o anketiranju seznani
Studente, visokoSolske ucitelje in sodelavce ter ostale. Seznani jih z namenom anketiranja, anketnim
vprasalnikom in uporabo rezultatov.

10.  clen
(zapisnik o izvedbi ankete)

Izvajalec ankete na podlagi posameznih zapisnikov o anketiranju sestavi zapisnik o izvedbi ankete, ki
predstavlja zbirni zapisnik in ga preda Komisiji za kakovost VSPI.

V. OBDELAVA, ANALIZA IN INTERPRETACIJA REZULTATOV

11.  dclen
(vnos in obdelava podatkov)

Za obdelavo podatkov ter pripravo temeljnih dokumentov, ki izhajajo iz podatkov, dekan pisno pooblasti
eno ali veC ustrezno usposobljenih osebo (izvajalcev ankete), ki niso neposredno ocenjevane s strani
Studentov.

V obdelavi se izraCunata aritmeti¢na sredina in standardni odklon odgovorov na posamezna vprasanja za
posamezne kategorije Studentov in za vse Studente, povprecna ocena za Studijski program in letnik v % ter
relativne frekvence v %.



V izraunih povpredij in relativnih frekvenc se zajemajo le ocene, neopredeljeni odgovori se Stejejo posebej.

Anketa je reprezentativna, Ce je Stevilo odgovorov (brez neopredeljenih) vecdje od 30% Studentov
letnika/programa oziroma od Stevila Studentov, ki so poslusali posamezen izbirni predmet.

12.  dlen
(analiza in interpretacija rezultatov ter priprava porocila)

Obdelane podatke (datoteko z vnesenimi podatki in izpis rezultatov) in anketne vprasalnike prevzame od
izvajalca Komisija za kakovost. Kopijo izpisa rezultatov izro¢i predsedniku komisije, anketne vprasalnike pa
v hrambo referatu za Studentske zadeve. 5
Komisija za kakovost rezultate analizira, interpretira in pripravi porocilo v skladu z internimi akti VSPI in
priporocili NAKVIS. PoroCilo izroCi dekanu. Dekan to porocilo posreduje katedram, Studentskemu svetu in
Senatu VSPI.

SplosSnemu poroCilu Komisija za kakovost prilozi tudi individualni izpis rezultatov, ki se nanaSajo na
posamezen predmet in visokoSolskega ucitelja oz. sodelavca. Pripravi se tudi analiza in interpretacija teh
individualnih rezultatov. 1z izpisa morajo biti razvidni le podatki za ocenjevanega.

VI. POSREDOVANIE REZULTATOV IN UPORABA PODATKOV

13.  dlen
(posredovanje rezultatov)

V skladu z drugim odstavkom 6. Clena predsednik Komisije za kakovost porocilo izroCi dekanu. Dekan to
porocilo po pregledu posreduje naprej katedram, Studentskemu svetu in Senatu VSPI.

Dekan je zadolzen, da o rezultatih obvesti posamezne ocenjevane visokosSolske ucitelje in druge sodelavce.

14.  dclen
(uporaba podatkov)

PoroCilo o rezultatih anketiranja je namenjeno seznanitvi vodstva ter organov VSPI, $tudentov in drugih
zaposlenih na VSPI s staliSéi Studentov glede izvedbe pedagoskega procesa ter pogojih Studija v
posameznem Studijskem letu.

PoroCilo o rezultatih anketiranja predstavlja eno od izhodiS¢ za razpravo o kakovosti Studija v okviru
strokovnih organov Sole (senat, akademski zbor, katedre) ter podlago za sprejem predlogov za izboljSanje
kakovosti.

Rezultate anketiranja pri svojem delu in skrbi za izboljSanje kakovosti uporabi tudi Komisija za kakovost
VSPI, ki v ta namen pripravi konkretne predloge in nacrtuje ustrezne ukrepe.

Dekan se po lastni presoji pogovori z najboljSe ocenjenimi posamezniki. Dolzan pa se je pogovoriti s tistimi
visokosolskimi ucitelji in sodelavci, katerih delo je bilo ocenjeno kot nezadovoljivo. V tem primeru lahko po
lastni presoji, ob soglasju senata, sprejme tudi ustrezne ukrepe.

Studentski svet na podlagi rezultatov $tudentskih anket o pedagoskem delu posameznega visoko$olskega
ucitelja ali sodelavca sprejme mnenje, ki je potrebno v postopku izvolitve v naziv.



VII. TAINOST PODATKOV

15.  clen
(tajnost podatkov)

Osebe, ki pridejo v stik z izpolnjenimi anketnimi vprasalniki ali rezultati o posameznikih, so dolzne ravnati v
skladu z dolocili Zakona o varstvu osebnih podatkov, s Pravilnikom o varstvu osebnih in zaupnih podatkov
VSPI ter tem pravilnikom.

Dostop do izpolnjenih anketnih vprasSalnikov ima le pooblas¢ena oseba iz 6. Clena pravilnika, v postopku
anketiranja pa tudi Komisija za kakovost.

Dostop do individualnih izpisov rezultatov imajo ocenjevana oseba, dekan, predstojnik katedre ter

pooblascena oseba iz 6. ¢lena. Dostop do individualnih rezultatov posameznega visokosolskega ucitelja oz.
sodelavca za zadnije izvolitveno obdobje ima tudi Studentski svet VSPL.

VIII. HRANJENJE PODATKOV IN DOKUMENTACIJE

16.  Clen
(hranjenje podatkov in dokumentacije)

Za hrambo obdelanih podatkov in porodil skrbi dekanat.

Kopija individualnega izpisa rezultatov posameznika pa se hrani v njegovi habilitacijski mapi do zakljucka
postopka njegove naslednje (oz. ponovne) izvolitve.

Izpolnjeni anketni vprasalniki, podatki in drugi dokumenti ter gradiva, povezani z anketiranjem, ki vsebujejo
osebne podatke in ocene o posameznikih, se hranijo Se pet let po izvedeni anketi, nato pa se komisijsko
unicijo. Rezultati obdelave podatkov pa se hranijo trajno.

IX. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

17. clen
(priloga)

Anketni vprasalniki so priloga in sestavni del pravilnika.
18.  dclen
(sprejem pravilnika in njegovih sprememb in dopolnitev)
Pravilnik sprejme Senat VSPI.

Spremembe in dopolnitve tega pravilnika se sprejemajo po postopku in na nacin, kot je doloceno za njegov
sprejem.



19. dlen
(veljavnost pravilnika)

Ta pravilnik in morebitne spremembe in dopolnitve tega zacnejo veljati naslednji dan po sprejemu na
Senatu VSPL.

20. dlen
(objava pravilnika)

Pravilnik o Studentski anketi se objavi se na spletni strani VSPL.

21.  dclen
(tolmacenje dolocb pravilnika)

Ce nastane dvom o vsebini posamezne dolocbe tega pravilnika, senat sprejme razlago z enako vetino, kot
je potrebna za sprejem tega pravilnika.
dekan:

doc. dr. Gasper Gantar

Celje, 17. 6. 2014



